
Accedere alla home page di NILDE, https://nilde.bo.cnr.it/ , ed effettuare il login istituzionale

https://nilde.bo.cnr.it/


Nella schermata Seleziona la tua organizzazione  iniziare a digitare «Roma Tre», selezionare il risultato 
Università Roma Tre IdP dal menu a tendina e cliccare poi sul pulsante Seleziona



Procedere all’autenticazione come di consueto, inserendo le proprie credenziali Roma Tre Pass e 
consentendo al rilascio informazioni



Per inserire una richiesta, cliccare su Inserisci un nuovo riferimento



Cliccare poi su  Articolo, se si tratta di un contributo pubblicato in rivista, o su Parte di libro, se si tratta di un 
contributo incluso in un volume o di un paragrafo o capitolo di libro



Si aprirà la schermata in cui inserire le informazioni per la richiesta



Per un articolo, le informazioni obbligatorie sono: Titolo rivista, Titolo articolo, Autore ed Anno.
Attenzione: se non si possiede una di queste informazioni è possibile comunque andare avanti inserendo un 
punto interrogativo (?) al posto dell’informazione mancante. L’anno dev’essere obbligatoriamente indicato in 
cifre, ma se sussiste un dubbio sull’anno inserito si potrà segnalarlo nelle note per la biblioteca



Esempio di una richiesta con informazioni mancanti: dovranno comunque essere presenti le 
informazioni minime necessarie per individuare il contributo, comunicando eventuali dubbi 
nelle Note per la biblioteca 



Il campo Note personali (facoltativo) sarà visibile solo all’utente, mentre la compilazione del campo Note per la 
biblioteca è importante nel caso in cui sia necessario segnalare dubbi o informazioni mancanti o formulare richieste 
specifiche. La sezione Note collocazione non deve essere compilata.
Al termine della compilazione cliccare sul pulsante Salva, se non si desidera inviare subito la richiesta alla biblioteca, o 
sul pulsante Richiedi per procedere all’invio immediato



Quando una richiesta viene salvata, cliccando sul pulsante Salva,  sulla dashboard personale il pallino  
relativo alla richiesta è di colore bianco ed è attivo il pulsante Richiedi per consentire l’invio della richiesta 
alla biblioteca



Quando successivamente si cliccherà sul pulsante Richiedi si riaprirà la schermata di richiesta articolo, per 
permettere all’utente, qualora ne avesse necessità, di integrare le informazioni inserite o aggiungere una nota 
per la biblioteca. Una volta ricontrollate le informazioni, cliccando su Salva e richiedi la richiesta sarà inviata 
alla biblioteca



In modo analogo è possibile richiedere parti di libro, cliccando  all’inizio della richiesta sull’opzione Parte di libro 
ed inserendo poi le informazioni necessarie per identificare la parte.

Le informazioni richieste per parte di libro sono: Titolo libro, Titolo sezione, Autore, Anno.
Anche in questo caso in mancanza di una delle informazioni richieste si potrà andare comunque avanti 
sostituendo l’informazione mancante con un punto interrogativo (?).
Per autore si intende l’autore della parte, nel caso di volume composto da più contributi: se il volume ha un unico 
autore indicare il cognome di tale autore.
Se la parte/sezione non ha un titolo proprio, inserire l’indicazione del capitolo o del paragrafo o il range di pagine.
Se non si è riusciti ad individuare la parte di proprio interesse all’interno del libro è possibile chiedere l’invio 
dell’indice.



Esempio di richiesta di parte di parte di libro



Una volta inviata una richiesta, nella dashboard personale il pallino relativo sarà di colore giallo 



Quando il colore del pallino diventerà verde l’utente potrà ritirare il materiale al bancone della biblioteca 

In ogni fase del processo (inserimento della richiesta, invio, evasione richiesta) l’utente  riceverà anche un avviso 
all’indirizzo mail istituzionale
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